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L AZ ISKOLA ADATAI

az intézmény hivatalos neve:

szakképzd székhelye:
intézmény székhelye:
telephelye:

alapitd szerv neve:
alapitoi jogkor gyakorloja:
alapito székhelye:

fenntartd neve:
fenntartd székhelye:

miukdodtetdjének neve:
miikodtetdjének székhelye:

tipusa:

OM azonositoja:

telefon: (telephelyenként)
fax:

e-mail:

tevékenységek jellege:
kozszolgaltato szerv fajtaja:
feladatellatashoz kapcsolodo funkcidja:
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Kézmivesipari Technikum
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nemzetgazdasagi miniszter
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Kulturilis és Innovacios Minisztérium
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Budapesti Komplex Szakképzési Centrum
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technikum

203032/002

06-1-333-17-62, 06-1-314-26-51
06-1-314-26-51
info@kezmuveskepzo.hu

kozszolgaltatod koltségvetési szerv
kozintézmény

szakmai €s képesitd vizsgéra vald
felkészitd oktatas
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BUDAPESTI KOMPLEX SZC KEZMUVESIPARI TECHNIKUM

II. AZ ISKOLA ALAPTEVEKENYSEGE

Allamhaztartssi besorolas: 853200 Szakmai kozépfoku oktatas
Az alaptevékenység kormanyzati funkci6 szerinti megjelolése:

092221 Kozismereti €s szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai elméleti
oktatas szakmai feladatai a szakképz6 iskolakban

092222 Sajatos nevelési igényli tanulék kozismereti és szakképesités
megszerzésére felkészitd szakmai elméleti oktatds szakmai feladatai a
szakképz6 iskoldkban

092231 Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai gyakorlati oktatas
szakmai feladatai a szakképz0 iskoldkban

092232 Sajatos nevelési igényli tanulok szakképesités megszerzésére felkészitéd
szakmai gyakorlati oktatds szakmai feladatai a szakképzé iskoldkban

092260 Gimnazium és szakképzd iskola tanuldinak kozismereti és szakmai
elméleti oktatasaval osszefliggd mitkddtetési feladatok

092270 Szakképz6 iskolai tanuldk szakmai gyakorlati oktatasaval osszefiiggd
miikddtetési feladatok

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

095040 Munkaeré-piaci felnéttképzéshez kapcesolodo szakmai szolgéltatasok

105020 Foglalkoztatést el6segitd képzések és egyéb tamogatdsok

III. A NEVELO-OKTATO MUNKA JELLEMZOI

A Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Kézmiivesipari Technikum 13-15.

¢vfolyamain a Szakmajegyzékben meghatirozottak szerint, érettségi végzettséghez

kotott, a szakmai érettségi vizsga dgazatihoz tartoz6 szakképesités szakmai vizsgéjéra

valo felkészités torténik.

= Iskolankba a tanulok érettségi végzettséggel 1éphetnek, illetve a sikeres szakmai vizsgdk
letételével kdzépfoku szakmai végzettséget (szakképesitést) szerezhetnek.

= Az iskola feladata a tanulok felkészitése a szakmai vizsgara, a munkaerdpiacon valo
megjelenésre €s a sikeres palyakezdésre. Személyiségiik folyamatos fejlesztése,
sziikség esetén segitségadés tanulmanyi/életvezetési problémaik megoldasahoz.

= Ezen feladatok ellatdsa a kotelez6 tanorai, valamint a tanéran kiviili foglalkozasok —

versenyek, kiallitasok, tanulmanyutak — keretében torténik.

Cim: 1082 Budapest, Préater utca 31. Web: www kezmuveskepzo.hu
Telefon/Fax: +36 1 314 2651 Email: info@kezmuveskepzo.hu
Telefon: +36 1 333 1762 OM azonosité: 203032
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IV. AZ ISKOLA KEPZESI PROFILJA

Iskolai rendszert nappali képzésben:

509110201 Fogtechnikus
502131608 Fotografus (Kreativ fotografus)
40213 01 Képz6- és iparmiivészeti munkatérs (6tvos)

Felnéttképzési jogviszony keretében végzett szakmai oktatdsban:

509110201 Fogtechnikus

5021316 08 Fotografus (Kreativ fotografus)

5021116 10 Mozgokép- €s animaciokészitd

40213 01 Képzo- és iparmiivészeti munkatars (6tvos)
5021301 Aranymiives

Iskolarendszeren kiviili tanfolyami képzésben:

igény szerint
Cim: 1082 Budapest, Prater utca 31. Web: www.kezmuveskepzo.hu
Telefon/Fax: +36 1 314 2651 Email: info@kezmuveskepzo.hu

Telefon: +36 1 333 1762 OM azonositd: 203032
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BUDAPESTI KOMPLEX SZC KEZMUVESIPARI TECHNIKUM

BEVEZETO

Az intézmeény tantestiilete a 2023/2024-as tanévet a 2023. augusztus 24. napjan megtartott
alakul6 értekezlettel kezdte meg. A vezetdség tovabbra is célul tiizte ki, hogy az intézmény j6
hirnevét visszaallitsa, folytassa az eddig megkezdett munkat és a tantestiilet munkéja révén az
iskola oktat6-neveld munkaja a megfelelé kérnyezetben tovabbfejléddhessen. A tantestiilet ezek
alapjan optimista és elkételezett, hogy a tanuléknak a modern nevelési médszerek
tamogatdsaval lehet6séget teremtsen a magasabb szintll szakmai tudds megszerzésére.

ELOZMENYEK

Az intézmény a Budapesti Komplex Szakképzési Centrum egyik intézménye, sajitos helyzete
miatt els6dleges célunk az érettségi utdni iskolarendszerli képzések megszervezése mind
nappali, mind felndttképzési tagozaton. Az érettségi utani, két-, illetve haroméves nappali és
felndttképzési kindlatunk a centrum iskoldi kozott egyediilalld, ugyanis fogtechnikus,
fotografus, mozgdkép- €s animaciokészito, illetve képzo- és iparmiivészeti munkatars (5tvis),
aranymives szakmdak irdnt érdeklédd tanulokat oktatunk. A jelen tanévtdl kezdédéen a
beiskolazott 13. évfolyamos — 25 év alatti - tanuldk és a feln6ttképzésben részt vevd felnbttek
is mar az 0j szakképzési keretrendszerben kezdik meg tanulmanyaikat.

A TANEV KIEMELT FELADATA

Az atalakult szakképzés intézményi szerkezete miatt struktira- és 4j szemléletvaltas kezd6dott.
Ennél fogva a didkok mar egy rugalmasabb, a gazdasig igényeit folyamatosan és
hatékonyabban figyelembe vev6 rendszerben tanulnak, igy biztosak lehetnek benne, hogy arra
a tudasra, amelyet a kdvetkez6 években szereznek, valddi igény van a munka vilagaban. Az
tanév feladata tovabbra is, hogy az eddigi elokészité intézkedések és jogszabalyalkotas
gyakorlatba val¢ atiiltetése maximalisan megvaldsuljon, illetve tovabb folytatddjon.

A 2023/2024. tanév legfontosabb feladata az oktatasi formak egységes rendszerbe foglaldsa és
mikddtetése, hogy ezzel tovabb erdsitsiik a tanulokdzpontd, csaladbarat iskola megvaldsulasat.
Az élményszerli oktatds kozéppontba helyezésével, a jo iskolai kzdsség megteremtésével a
modszertanilag  tokéletesen felkésziilt pedagégus a tanulok életkori sajatossagainak
figyelembevétele mellett képes az ismeretdtaddsra. Az iskola elfogaddsa, megszeretése
kulcsfontossagii eleme a technikus végzettség megszerzése nélkilli iskolaelhagyés
mérséklésének, tovabba a tanulokdzpontt iskola modellje csdkkentheti a dudlis rendszerben
miikddo iskola tanuldinak végzettség nélkiili iskolaelhagyasat is.

Cim: 1082 Budapest, Préter utca 31. Web: www kezmuveskepzo.hu
Telefon/Fax: +36 1 314 2451 Email: info@kezmuveskepzo.hu
Telefon: +36 1 333 1762 OM azonositd: 203032
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Tovabbi célunk az érettségi utani képzéseink fenntartdsa, a tanuldi 1étszamok megtartisa és
novelése, a keretek, a feltételek és a mikodtetés tovabbi csiszoldsa, finomhangolasa. A
Szakképzés 4.0 stratégia irdnyvonalat kovetve célcsoportunk fokozatosan attevédik a
gimnaziumot végzett tanuldkra. F6 térekvésiink, hogy szakmailag magas szinvonali képzésben
részesitsiik a nalunk tanuldkat, a nappali tagozaton tanulé fiatal felndtteket segitsiik a
munkaerdpiacra valé belépésre, fejlessziik az Ipar 4.0 4ltal megfogalmazott
kulcskompetencidkat és Osztonozziik ¢ket tovabbi, folyamatos tanuldsra. Ennek érdekében
kiemelten tdmogatjuk a szakmailag és emberileg magas szinvonalon teljesitd, elkotelezett
tandrainkat, tovabbképzéseken vald részvételben, tjitdsok bevezetésében.

Cim: 1082 Budapest, Prater utca 31. Web: www . kezmuveskepzo.hu
Telefon/Fax: +36 1 314 2651 Email: info@kezmuveskepzo.hu
Telefon: +36 1 333 1762 OM azonositd: 203032




[e

BUDAPESTI KOMPLEX SZC KEZMUVESIPARI TECHNIKUM

V. AZ ALKALMAZOTTI ES AZ OKTATOI KOR

[gazgatd:

Szakmai igazgatohelyettes:

Altalanos igazgatéhelyettes:

Dr. Elnour Szilveszter

Oktatdk és megbizatiasuk

Békési-Blah6 Orsolya

Dr. Csontné Raké Zsuzsanna

Osztalyfonoki/
Név koordinatori Megbizatds
megbizatais
1 Arat6 Aliz % alkalmazott
2 Békési-Blaho Orsolya X alkalmazott
3 David Zsolt X alkalmazott
4 L eRem Sl X alkalmazott
Zsuzsanna
5 Dr. Elnour Szilveszter alkalmazott
6 Kocsis Bence oraado
7 Kokas Nikolett reszmunkaidbs
alkalmazott
8 Lakos Gabor 6raado
9 Majer Andrea Oraado
10 Massanyi Aurél alkalmazott
11 Nagy Istvan X réjlzlj: llin nl;:(i)ilfs
12 Papajcsik Gaborné X alkalmazott
13 Papp Judit Agnes X alkalmazott
14 Réc Csenge X reaslzkn;ll;nnﬂ(a;i :)c:fs
15 Sarkany-Soos Boglarka 6raado
16 Szanté Gabor X 6raadd

Cim: 1082 Budapest, Préter utca 31.
Telefon/Fax: +36 1 314 2651
Telefon: +36 1 333 1762

Web: www .kezmuveskepzo.hu
Email: info@kezmuveskepzo.hu
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T 17 | SzegdKatalin x lkalmazortt
18 Szenteleki Gabor X részmunkaidds
alkalmazott
19 Szita Janos oraado
Tovabbi alkalmazottak — technikai személyzet
Név Munkakér
1 Drasp6 Dora portas
2 Fodor Rozélia iskolatitkar
3 Gajdos Laszlo informatikus
4 Gyarfas Laszlo portas
5 Kleban Zoltan karbantarto
6 Komaromi Ozséb miiszaki vezetd
T Matrai Laszlo rendszergazda
8 Nadas Veronika adminisztrator
9 Patarica Marta takarito
10 Stojka Tibor gondnok
11 Tar Laszld vallalati kapcsolattartd

Cim: 1082 Budapest, Prater utca 31.
Telefon/Fax: +36 1 314 2651
Telefon: +36 1 333 1762

Web: www kezmuveskepzo.hu
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VI. PEDAGOGIAI FELADATOK

Tanulokdzponti, csaladkdzpontd tanar szerep

Iskolank alapveté célja, hogy a tanuldk szdméra teljes és mindségileg magas szinvonald,
korszer(i oktatasi szolgaltatast nydjtson. Kiemelten hangsilyozzuk a szolgéltatis szét, ugyanis
egyrészt fiatal felndttek, masrészt - a felnttképzés keretében - egy széles, 25 év feletti
korosztdly szamara biztositjuk az oktatdst. A j6 oktatdsi intézmény és egyben az elégedett
tanul6 olyan pedagégust feltételez, aki szakmailag felkésziilt, kiegyenstlyozott, empatikus. Az
oktatason tul megteremtjiik a megfeleld hétteret, timogatjuk a hozzank jarokat dolgaik intézése
sordn, kezeljik egyéni Célethelyzeteiket, leiillink egy-egy beszélgetésre, ezzel segitve
dontésekben, nehézségek kezelésében.

Segitségnyuitas a tanuldk hivatalos ligyveinek intézésében

A hivatalos ligyek kezelése soran fokozattan figyeliink arra, hogy az iskolankban tanuldk az
tigyeiket rugalmasan tudjak intézni. Az iskolatitkarok, az osztalyfénokok és a szaktanarok is
kénnyen elérhetéek a didkok szamdra, akar személyesen, akar elektronikus feliileteken
egyarant.

Tanuldk felé folyamatos rendelkezésre 4llas biztositasa

Az els tanitdsi napon az iskola vezetdsége minden osztalyt személyesen felkeres.
Bemutatkozunk és tdjékoztatjuk éket, hogy kihez milyen {igyben tudnak fordulni. A tanéri és
igazgatdi irodak ajtaja nyitva all a tanuldk elott, tetszbdleges idépontokban tudnak minket
keresni, velink kommunikalni. Célunk, hogy folyamatosan elérhetéek legyiink a didkok
szamara. Minden kérdést és kérést meghallgatunk, megvizsgalunk, majd visszacsatolunk a
tanulok felé. A bizalmi légkort erdsiti, hogy egyre tébb tanitasi 6ran kiviili tevékenység
tervezésébe, szervezésébe és lebonyolitasaba vonjuk be didkjainkat. Ilyenkor kézdsen
dolgozunk ,,ligyeken™ és kbzbsen szerziink tapasztalatokat, élményeket. Ezzel egyrészt nd a
didkok elkdtelez6dése az iskola felé, mdsrészt konnyebben jelzik felénk a kételyeiket,
problémaikat. Esetleges egyéni foglalkozdsokon lehetGséget teremtiink mind a lemarado,
gyengébb  képességli  tanuloink  felzarkdztatdsara, mind a tehetséges didkok
versenyfelkészitésére.

Eletkorhoz igazodd programok szervezése

Iskolankban - a tanuldk €letkorabél adédoan - nincs lehetdségiink a sziilok bevonésara. Ehelyett
a tanuloinkat igyeksziink megszolitani olyan, az életkorukhoz igazodé programokkal, melyek
segithetik Oket az Onismeret elmélyitésében, a konfliktusok kezelésében, a kommunikécid
mukd&dtetésében, az életviteliik, életvezetésiik kialakitasaban.

Cim: 1082 Budapest, Prater utca 31. Web: www kezmuveskepzo.hu
Telefon/Fax: +34 1 314 2651 Email: info@kezmuveskepzo.hu
Telefon; +36 1 333 1762 OM azonesitd: 203032
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VIL. OKTATASI FELADATOK

Intenziv vizsgafelkészités

Iskolankban érettségi vizsgak nincsenek. A szakmai vizsgakra torténd felkészités azonban
fontos, stlyponti feladat az egész képzés folyaman. Aprilis hénapban tanérai keretek kézott
probavizsgékat tartunk a végzos tanulok szdmara, illetve vizsgafelkészités zajlik, ahol egyrészt
a korabbi szakmai vizsgdk feladatait megoldjuk, értékeljiik, masrészt a szobeli vizsgakra is
felkészitjiik a tanulokat. A 2020/21-es tanév ota vj feladat az agazati alapvizsgakra valo
felkészités, mely folyamatok tovabbra is hangstlyosak.

Kréta rendszerben térténd kommunikacid erdsitése

A tanuldk kommunikaciés feliiletei nagyon sokszinliek, a Kréta az egyméas kozti gyors
kommunikaciot nem teszi lehetévé. Mindezek ellenére igyeksziink tudatositani diakjainkban —
és kollégainkban egyarant -, hogy kezeljék hatékonyabban a Kréta rendszert.

Moddszertani megujulas

Elvaras, hogy a tovabbiakban is a frontdlis tandrdkat a tanulok aktivitasat megkdoveteld,
kooperativ munkaformak valtsak fel. Ennek legfontosabb feladatai: projektmunka, csoportos
tanulds a digitdlis térben, digitalis platformok alkalmazéasanak tégitdsa. A digitalis
foglalkozasokon folyo differencialt oktatas elsé eleme mar a tanév kezdetekor megjelenik
minden szakmai tandran, mivel eldzetes tudésfelmérésekkel indul az év, hiszen nagyon
kiilonféle eloképzettségliek az osztalyok tanuldi: van, aki fels6oktatasbdl, van, aki a képzési
profilunkhoz illeszkedd/hasonlé szakmai szakgimnaziumbol, €s van, aki gimnéaziumbol
érkezik. Intézményiinkben mindenki megérti a differencidlt oktatas jelentdségét, hiszen a
sikerélmény a tanuld és a tanar szdmara is csak igy biztosithato. Kiilonosen jelentds a
differencidlas a vizsgafelkészité foglalkozasokon. A digitalis oktatis sordn olyan csoportos €s
egyéni feladatokat kapnak a tanuldk, amellyel sajat tempdjukban tudnak haladni, figyelve
ezaltal az eltérd képességekre.

Szabad 6ralatogatasok

Iskolankban a vezetés elkotelezetten tamogatja és Osztonzi is a kollégakat egymas orainak
latogatasara. lgazgatoként az oralatogatasokon folyamatosan azt tapasztalom, hogy egymas
modszertani  sokszinliségének megismerése nagyban segiti a szinvonalas oktatist és az
onreflexiot. Az oralatogatasok az év folyaman eldre kijeldlt idopontok nélkiil is miikddnek.

Cim: 1082 Budapest, Prater utca 31. Web: www kezmuveskepzo.hu
Telefon/Fax: +36 1 314 2651 Email: info@kezmuveskepzo.hu
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Tantermek alkalmassa tetele kooperatlv orakra

Intézményi adottsagaink korldtozottak, a tantermek elhelyezkedése az iskola épiilete miatt
sajatsdgosak. A butorok elsésorban csak azokban a termekben atrendezhetéek a foglalkozasok
igényeinek megfeleléen, ahol nincsenek szdmitdégépek. Olyan orai feladatokat készitiink,
amelyek ezeket a lehetdségeinket kovetik. Természetesen a csoportos feladatok elvégzésére is
van mdd, méghozz4 a digitalis oktatasbol adodo ,,virtualis” osztalytermekben.

Moddszertani innovaciod

A mddszertani innovacié €s segitségnyujtas, az egymas jo gyakorlatainak megismerése segitik
az oktatds hatékonysdgénak és szinvonalanak folyamatos emelését. Eppen ezért a tanulok
igényeihez, elvarasaihoz alkalmazkodd tanuldsi utak, tanulasi stratégiak kialakitasa kiemelt
intézményi elvaras a jovében is.

Iskolai iinnepek

A fiatal felnéttek oktatasa, nevelése az osztalyfonokok/koordinatorok szamara is kiilonleges
feladatot jelent, hiszen élethelyzetiik rendkiviil valtozatos: van, aki még a sziileivel él, van, aki
mar 6nalloan tartja el sajat magat, és vannak, akik tarsas kapcsolatban élnek. Iskolank
tanuldinak jo része ugy érkezik hozzank, hogy az iskolarendszerben nem szereztek
sikerélményt és csaladi hatteriik instabil, terhelt. Sok esetben tapasztaljuk, hogy a tanuléink
kordbban egyaltalan nem, vagy csak egészen érintdlegesen szereztek kulturdlis élményeket.
Annak ellenére, hogy tanuldink fiatal felnéttek €s csupan kettd-harom évet toltenek el nalunk,
elkotelezettek vagyunk abban, hogy az intézményilinkbe jard tanulok 1atokorét szélesitsiik a
kiilonbozé kulturdlis programokkal, szervezett eseményekkel, kihelyezett tanorakkal. Ezek
lehetOséget biztositanak arra, hogy a kiildnb6zd csoportokba jaré tanulék megismerjék
egymast, szivesebben jarjanak az iskoldba, ndveljiik elkotelezettségiiket intézményiink és
didktarsaik felé, ami tapasztaltunk szerint hozzajarul a lemorzsolodas csékkentéséhez is.

A fejlesztd értékelés iskolai miikddtetése, a jelenléti és digitalis oktatds soran

Tudjuk és pedagogiai tevékenységiink sordn hangsulyozzuk is tanitvanyaink felé, ha barmit
meg akarunk tanulni, sziikségiink van a rendszeres, 6szténz6 visszajelzésre arrol, hol tartunk,
mire van még sziikség, mit kell masképp csindlnunk. Az intézményben folyo fejlesztd értékelés
nélkiilézhetetlen elofeltétele, hogy a tanulonak legyenek tanulasi céljai, cselekvd részese legyen
a sajat tanulési folyamaténak ennek érdekében alkalmazzuk a proj ektm(’)dszert a

fejlesztd ertekeles megva1051tasanak legfontosabb elofeltetele, hogy olyan helyzetet
teremtsiink, amelyben a tanuld érdekeltté valik sajat hibainak, hianyossagainak a feltirasaban,
€s abban, hogy ezekkel maga is szembenézzen. Ezért a fejleszt6 értékelésnek fontos szerepe
van a tanulok dnértékelésének fejlesztésében is.
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A komvyezettudatossigra nevelés

Intézményiink alapveté célkitiizései kozott szerepel az a fajta szemléletformalas, amellyel
kdrnyezettudatossagra neveljik a tanulokat. Ennek egyik alappillére, hogy igyeksziink
tudatositani az jrahasznositas elvét. Ehhez elengedhetetlen a tanulok bekapcsolodasa, hogy
kozvetlen kornyezetiink értékei megbrzésre, illetve gyarapitdsra keriiljenek. Hangsulyozzuk a
természet tiszteletét, a felelosséget, a kdrnyezeti karok megel6zésére vald torekvést. A
fenntarthatosag pedagdgidjaban lényeges elem a kornyezettudatos gondolkodas és életmadd
kialakitasa, annak elmélyitése, esetlegesen egyiittmiikddve a sziiléi hazzal és egyéb tarsadalmi
szervezetekkel. Ebben a tanévben is tovabb erdsitjiik az Gjrahasznositas elvét, mint pl. szelektiv
hulladékgytijtés, stb.

Mentoralas

Iskolank tovabbra is nyitott tanarjeloltek mentordlaséra, mely elsOsorban a Moholy-Nagy
Miivészeti Egyetemmel és a Semmelweis Egyetemmel valosulhat meg kozos egyiittmiikodés —
mint pl. hallgatok fogadasa, csoportos vagy egyéni oraldtogatas €s hospitalas - keretében.

Sziildi kapesolattartas

Intézményiinkben mind nappali, mind a felnéttképzésben nagykoru (felnétt) tanuldk jarnak.
Ennél fogva a sziilokkel valé kapcsolattartas igy csak néhany specialis esetre korlatozodik. A
tanulokkal vald kapcsolattartassal is erdsitjiik benniik a felndtt, kulturalt és 6nallo,
tarsadalmilag elfogadott szocidlis viselkedési formakat.

Versenystratégia

A verseny az egyén és az intézmény szempontjabdl is a motivalas, Osszehasonlitds, a
pozicionalas, a kihivds, a megmérettetés és a siker eszkoze. Intézménylink ezért kiemelt
hangsulyt fektet az egyes, szakmaspecifikus versenye(ke)n vald szereplés lehetéségére. Ilyen
példaul a Szakma Kivalé Tanuldja Verseny fotografus szakmdban, tovabba az Individual
Dental, az Orszagos Fogtechnikus Mintazo Verseny és az Orszdgos Fogtechnikus Protetikai
Verseny. Ezen kiviil jelent6s még az Orszagos Foldvari Fogtechnikai Verseny, amelyen szintén
mindig inditunk tanuldkat. A Nemzetkozi Fotokiallitas €s Versenyen egyarant jelen vagyunk.

Felzarkoztatasi, tehetséggondozd-stratégia

a.) Tehetségazonositas
Tehetségazonositési elviink a tevékenységalapti tehetségazonositas. Igy a sikeres, az
iskoldban jol teljesitd tanulok mellett felfigyelhetiink a képességeikhez mérten
jelentsen és tartos mértékben alul teljesitd tanuldkra is.
b.) Komplex tehetséggondozas
Komplex tehetséggondozas a szakmak alkotopedagdgiai miihelyében folyik.
Cim: 1082 Budapest, Prater utca 31. Web: www.kezmuveskepzo.hu
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Uj eurépai programok, palyazatok

Jelen tanév soran kiemelt figyelemmel kisérjilk az ERASMUS+ pélyazati programokat abbdl a
celbdl, hogy tanuldinknak az orszaghataron til is bemutathassuk szakmajukat, az adott orszag
kultarajat, sajatossagait. Tekintve, hogy az el6z6 tanévben szamos fogtechnikus és fotds tanuldt
ki tudtunk kiildeni Milanéba a palyazat keretében, a jelen tanévben is szeretnénk az
ERASMUS+ program részesei lenni. Ezen til sajat magunk is felvessziik a kapcsolatot mas
eurdpai orszagok testvérintézmeényeivel, hogy a korabbi években mar elkezdett, kolcsdnos
didkcsereprogram ismét megvalosulhasson.

Projekthét

Az intézmény projekthetét a tanév egészére nézve szervezzilk, ugyanis iskolank idén
fennallasanak 60. évforduldjat innepeljiik. A programokkal a k6z6sség szervezidését erdsitjiik,
ezaltal a tanul6k minél tébb iranybdl be-, illetve ratekinthetnek az iskola mindennapi életére és
a valasztott szakmdra. Célunk, hogy tanuldink idével megnyiljanak és megfogalmazzak azokat
a bizonyos vagyakat és elképzeléseket, melyek aztan tervekké alakulhatnak az iskolankban
eltoltdtt szakmai képzés soran. A projekthét/idoszak 6 célja mindig az, hogy megismerjék
egymast a tanulok, illetve a tandrokat és a tanult szakmdban rejlo lehetdségeket, elvarasokat,
felelosséget. Célunk, hogy elképzeléseiket Osszehangoljdk a munkaerdpiac valosigaval,
valamint sajat maguk megfogalmazzak véllalasaikat, céljaikat az altaluk megdlmodott munka
elérésre érdekében. A projektiddszakban a Szakképzés 4.0 stratégidban megfogalmazott, elvart
kompetenciajuk 1s fejléddik a didkoknak. A komplex problémamegoldas, a kritikus
gondolkodas, a kreativitds, a csapatmunka terén mar az elsé héten meghatirozo kihivassal
talalkoznak. Olyan alapot tudnak szerezni, amely az eredményes fejleszté értékelés munkajat
segiti, hiszen megértik, hogy miért fontos a tanulds, az intézmény, miért akarnak fejlédni és
tesznek is erOfeszitéseket a céljaik elérése érdekében. Megértik, hogy csak igy tudnak
eredményeket elérni.

Beiskolédzasi tevékenység folyamatos tdmogatasa

Beiskolazasi stratégiank alapjai

e Szareklam, j6 hirnév: egy iskola elismertségét elsdsorban az elégedett tanulok
alakitjak, ezert szakmai himevet és jo image-et alakitunk ki. Ennek fontos része a
megfeleld szinvonalt Ordk tartdsa, és az osztalyfonok/koordinétor, aki tanuldbarat
hozzaéllassal, tiirelemmel kezeli a tanulok problémait.

e Internetes jelenlét: a fiatal és kozépkoru felnbtt korosztilyra jellemzd az internetes
tajekozddas, ezért sziikséges, hogy honlapunkat, Facebook, illetve Instagram és TikTok
kdzosségi oldalainkat is naprakészen tartsuk, vonzé tartalmakat jelenitsiink meg.
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Az els félévben hagyomanyosan felmérjiik, honnan érkeznek a tanuldk az iskolaba (lakohely,
elézd iskola), honnan tudtak az iskolankrol, miért minket valasztottak. Kezdeményezzik a
személyes kapcsolatok kiépitését olyan iskolakkal, ahol a jovOben potencidlis tanul6i bazisunk
lehet. Ezen til részt kivanunk venni olyan rendezvényeken, amelyek f6ként az érettségi utani
korosztalyhoz szdlnak.

Csaladbardt munkahely megteremtése

Az iskola vezetsége figyel a jo és kommunikativ munkahelyi légkor megteremtésére, ami
segiti a dolgozok hatékony munkavégzését és ez a csaladi életiikre, szabadidds tevékenységiikre
is jo hatassal van. A téli sziinet eldtt in. dolgozdi karécsonyi linnepséget tartunk, ahol kozos
étkezéssel, finomsagokkal bucsuztatjuk az évet. Egy 0j hagyomény folytatva junius hénapban,
kdzvetleniil a tanitasi év vége el6tt keriil sor a Prater Zsongasra, mely eseményen didkok,
képzésben résztvevok, oktatok és egyéb kollégik, illetve duélis partnereink az intézmény
udvaran konnyed, laza hangnemben értékelik egymast és ,,piknikeznek”. Intézményiinkben
pihendhelyiséget alakitottunk ki, ahol az orakozi sziinetekben €s tanitési 6rak utan kulturalt
koriilmények kozott beszélhetik meg a nap eseményeit. Emellett megfeleld id6 esetén
rendelkezésre allnak belsé udvarunkon padok, napernyOs asztalok és székek, ahol a hozott
uzsonna vagy ebéd is elfogyaszthatd. Az Orarend Osszedllitasa sordn figyelembe vesszik a
kisgyermekes sziilok kéréseit, rugalmasan kezeljiik beosztasukat.

Ugyfélbarat iskola

A tanuldk a kiilonféle adminisztrativ tigyeiket egy helyen, a titkdrsdgon intézhetik, melynek
félfogadasi ideje lehetvé teszi a nappali és a felnottképzési tagozatra jardk szaméra is a min€l
gyorsabb, hatékonyabb Ugyintézést. A tanulo-iskola konfliktusokat az intézmény helyben,
békéltetd jelleggel, személyes beszélgetések soran kivanja rendezni, a ,,nyitott ajt6” gondolat
mentén, melynek lényege, hogy a didkok az iskola vezetéit is kereshetik személyesen a
megoldasra varo problémaikkal.

Pontos informaciddramlds a tantestiileten beliil (is)

A pontos informéacidaramlas, a megfeleld szintli, j6 kommunikacié a rugalmas, intézményi
miikodés alapfeltétele, ennek érdekében heti rendszerességgel vezetdi szintli megbeszélések, és
havi szint{i rendszeres tantestiileti megbeszélések keriiltek kialakitasra elore egyeztetett és
publikalt idépontokban. Célunk a pontos és rugalmas tdiékoztatas €s informaciddramlas
kialakitasa. Ezeken a megbeszéléseken a heti tevékenységek pontositésa, a hataridék nyomon
kovetése, az aktualis feladatok egyeztetése, aktualizilasa a teendd. Az informdacidaramlas
el6segitése érdekében a kollégakat folyamatosan, e-mailben is értesitjik az aktualis,
legfontosabb teendékrol.
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zitee fllésa folyamatos, az alabbi teriileteket érinti:
e lizemeltetés anyagkdltsége —  tisztitdszer, karbantartdsi anyag, irodaszer,
szamitastechnikai kellékek,
e karbantartds szolgaltatas — az aktualis feladatok finanszirozasa,
e szakmai szolgéltatds — beiskoldzasi feladatok, kiils szakmai programok, szakkényvek,

Kollégakkal vald egviittmiikidés

A helyi szabalyok elfogadas, széles korben publikussa valasa nagyban eldsegitette, hogy
kritikus kérdésekben a kollégdkkal hasonlé médon gondolkodva foglaljunk 4llast. Legnagyobb
probléma és egytttal megoldando feladat lesz ebben a tanévben is a hidnyzasok kezelése,
visszaszoritasa. Véleményiink szerint a folyamatos figyelem, visszajelzés megakadélyozhatja a
korai lemorzsolodast, a tanuldi jogviszony vagy a szakképzési munkaszerz6dés megsziintetését.
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Elsé tanitdsi nap: 2023. szeptember 1. (péntek)
Utolso tanitasi nap: Végzos éviolyamon: 2024. majus 3. (péntek)
Nem végzés évfolyamon:  2024. junius 14. (péntek)

Elso félév vége: 2024. januar 19. (péntek)

Osztalyozo értekezletek:  félévkor:
o 2024. januar 19. (péntek) 9 ora

tanév végén:

o végzOs évfolyamoknak 2024. m4jus 3. (péntek) 9 ora
o nem végzOs évfolyamoknak 2024. junius 14. (péntek)
9.00 ora

pétld/javito vizsgak utani: 2024. augusztus 23. (péntek) 9 éra
jegyzokodnyvek megkiildése a Centrumnak az Eves beszamol6val
egyiitt, 2024. szeptember 15.

Az iskolai sziinetek idépontjai:

Megnevezés Idétartam
2023. oktober 28. — 2023. november 5.
Oszi sziinet - Utolsé tanitasi nap: oktober 27. (péntek)

- Els6 tanitasi nap: november 6. (hétfd)

2023. december 21. - 2024, januar 1.
Téli sziinet - Utolso tanitasi nap: december 20. (szerda)
- Els0 tanitéasi nap: januér 2. (kedd)

2024. marcius 28. — 2024. aprilis 2.
Tavaszi sziinet | - Utolso tanitasi nap: marcius 27. (szerda)
- Els6 tanitasi nap: aprilis 3. (szerda)
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Iskolai iinnepek, megemlékezések

Aktualitas 1dé Szervezeti keret Felelds
Megemlékezés
az aradi , , osztalyfonsksk/koordinatorok,
= m— 2023. oktéber 6. osztalyok Erpm—
(okt. 6.)
Megemlékezés B o e
’56 oktober 23- | 2023. oktéber 20. osztalyok By tndlitikeordindtomle
51 oktatdk
E{aracs?nyl e alkalmazottak igazgatd
unnepség 20.
l;/ézggemlekezes 2024, mércius 14. ssztilyok osztalyfénokdk/koordinétorok,
tavaszarol aktaile
igazgatd, igazgatohelyettesek
Prater Zsongés 2024. janius14. osztalyok osztalyfondksk/koordinatorok,
oktatok
Tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasa:
Datum Megnevezés

2023. december 20. szerda

Tanitési nélkiili munkanap

2024. januar 19. péntek

Tanitasi nélkiili munkanap

2024. majus 3. péntek

Tanitasi nélkiili munkanap

na B Bl P

2024. majus 23. csiitortok

Tanitasi nélkiili munkanap
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Oktatoi értekezletek rendje:

Oktatoi értekezlet Idépont

1 Tanévindito nevelotestiileti

Spileaiiat 2023. augusztus 24. 10.00

Potlo/javitd  vizsgdk  osztalyozd

értekezlete — 2022/2023-as tanéy 2023. augusztus 28. 9.00

2022/2023-as tanév zarasa,
pedagbdgiai munka értékelésének

3. | elfogadésa 2023. augusztus 30. 9 éra
2023/2024-es tanévnyitd tantestiileti
értekezlet

4. | Félévi osztalyozd értekezlet 2024. januar 19. 9 6ra

5 Ev végi osztilyozé értekezlet —

végzds tanuldk értékelése e

6 Ev végi osztélyozé értekezlet — nem

végzos tanuldk értékelése 2024. junius 14.9 6ra

Tanévzard nevelotestiileti értekezlet,

7. |tanév  pedagdgiai  munkdjinak 2024, janius 20. 9.00
elozetes értékelése
16 avitd — Fr= :
8. I,)OtIO/J il izopfe ztalyozo 2024. augusztus 28. 9.00
értekezlete
9. | Egyéb, vezetdségi értekezletek Minden héten hétfonként 9 drakor
10 Egyéb, tantestiileti oktatoi Minden hénapban egyszer,
" | értekezletek elézetesen kikiildstt e-mail alapjan
Cim: 1082 Budapest, Prater utca 31. Web: www.kezmuveskepzo.hu
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Hézirend) jovahagyasa

Feladat Hataridé Felelos
(Sozljt l;l;l:;)VlZSga PEESHEERER 2023. augusztus 31. szakmai igazgatOhelyettes
Szakmai munkatervek elkészitése 2023. augusztus 31. oktatok
Alapdokumentum
médositasok/kiegészitések (Eves . ,
munkaterv, Szakmai program, 2023. szeptember 1. ; 1ga’12gato,
Hazirend) véglegesitése, gazgatbhel ystiesek
jovahagyasra elokészitése
Alapdokumentumok (Eves
munkaterv, Szakmai program, 2023. szeptember 1-5. 1gazgato

Alapdokumentumok/maddositasok
(Eves munkaterv, Pedagdgiai
program, Hazirend) megkiildése a
diakképviseletnek

2023. szeptember 5.

szakmai igazgatohelyettes

Tanmenetek leadasa jovahagyasra

2023. szeptember 1.

altalanos igazgatohelyettes

Felmentési kérelmek

Héazirend) megkiildése a
fenntarténak

henyiiiisdn hatiniee 2023. szeptember 30. igazgato
Alapdokumentumok (Eves
menlkatery, Pedspopial progran; 2023. szeptember 15. igazgatd

Szakmai vizsgak lebonyolitasa

2023. oktdber 5-12.

szakmai igazgatohelyettes

Agazati alapvizsgak el6készitése,
lebonyolitasa

2023. november,
december

szakmai igazgatdhelyettes

Szakmai vizsga (majus-junius)
elokészitése

2024. januar 15. — majus
3.

Félévi osztalyozo6 vizsgak, 2023. december 1. — ; 1gf12gato,
elBkészitése, lebonyolitisa 2024. janudr 15. AEREERINE TG,
oktatdk
, egész tanitasi évben igazgatOhelyettesek,
Niltinapols eléfetes egyeztetés utdn e oktatgk
Erasmus+ palyazat (2023. évi) igazgatd,
benyujtasa 2024. januar-marcius igazgatohelyettesek,
oktatok
igazgato,

igazgatohelyettesek,
iskolatitkarok, oktatok

Ev végi osztalyozo vizsga
elokészitése, lebonyolitdsa
veégzis osztalyok)

2024. marcius 1. — méjus
3.

igazgato,
igazgatdhelyettesek,
iskolatitkarok, oktatdk
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Nemesfény Kiallitas elokészitése, . apnl.ls’ l_fnaju? 24. ’ 1g’azgato,
meenvitdia megnyitd varhatd igazgatohelyettesek,
EDYITO) datuma: 2024. majus 31. oktatok
Ev  végi osztilyozd vizsga ; ;
elokészitése, lebonyolitésa 2024. jnius 5-12. ‘gazgaf)‘;;igl‘:“esek’

(nem végzds osztalyok)

Szakmai vizsgak
(majus-junius)

2024. méjus — junius

igazgato, szakmai
igazgatohelyettes, oktatok

(osztalyozd értekezlet)

Szabad oralatogatési iddszak folyamatos oktatok
¢ Y igazgatd,
Pedagogiai munka értékelése 2024. augusztus 30. Sl
Nyéri sziinet utani elsé munkanap 2024. augusztus 21. ; igazgatd

igazgatohelyettesek

e ’ igazgatOhelyettesek,
Potvizsga napok 2024. augusztus 26-27. oktaték

Tanévnyito értekezlet 2024/2025.

tanév, igazgato,

a 2023/2024. tanév zarasa 22, BUEEEmE. 20, igazgatohelyettesek

Tovabbi feladatok, célok:

1) Szinvonalas oktatd-neveld munka megvaldsitdsara toreksziink, melyet hatékony szervezé

munkaval kell segiteni.

2) Az iskolai munkarend kialakitasakor teljes mértékben szem eltt kell tartani a tanulok

életkori sajatossagait.

3) Elengedhetetlen, hogy az oktatok konkrét, hatékony, alkoto-fejlesztd miihelymunkat

veégezzenek.

4) A nevel6testiilet altal hozott dontések konstruktiv dontések, igy mindenki tartsa sajat
magara nézve kotelezd érvénylinek.
5) A tehetséges tanulok képességeinek fejlesztése, valamint az akadéalyozott tanuldk
tamogatasa mind a pedagégusok, mind a tanulotarsak szamdara a team-munka lehetdségét

biztositsa.

6) A tanoran kiviili lehet6ségek tanuloi igény szerinti bévitése, az ott folyé munka szinvonalas

megtervezése €s megszervezese.

7) A gyakorlati oktatds mindségének javitasa, a feltételek biztositdsa, a modszertani kultira

fejlesztése.

8) Palyazatok figyelemmel kisérése, azokon valé sikeres részvétel.
9) Iskolai rendezvények eredményes megszervezése.
10) A mulasztisok szdméanak csOkkentésére kell 6szténdzni didkjainkat, illetve torekedni a

bukasi és lemorzsolodasi aranyszamok csokkentésére.
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soran folyamatosan a tanuldk érdeklédésének fenntartdsara és megtartasuk érdekében.
12) A tanulési kdryezet fejlesztése szilkséges a csaladbarat 1égkor megteremtéséhez.
13) A szakmak népszertsitésére kiallitasok, rendezvények szervezése.

Vizsgaidészakok, vizsganapok

Evkozi vizsgik rendje
Félévi vizsga idOszak 2023. december 1. —
2024. januar 12.
Ev végi vizsgaidOszak végzis osztalyok 2024. aprilis 3.- aprilis 26.
Ev veg vizsgaiddszak nem végzls 2024, m&jus 6. — jinius 7.
osztalyok
Potlé/javito vizsgak rendje
Szakmai elméleti tantargyakbol 2024. augusztus 26,
Szakmai gyakorlat 2024. augusztus 27.
Konzultaciés napok: 2024. augusztus 22-23.
Szakmai vizsgaidoszakok, vizsganapok*:
oktober 2023. oktober 5-12.
maéjus - jinius 2024. méjus 20. — junius 14.

* Vizsgarend szerint
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Feladat Hatarido Felelos
a dolgozdk munkavédelmi
oktatasa

2023. augusztus 24. miiszaki vezetd

a tanulok munkavédelmi oktatdsa osztalyfonokok/koordinatorok,
2023. szeptember 1. . : 3
gyakorlati oktatd, oktatok

oy v e i miiszaki vezetvel
évi egy alkalommal tizriado

) tortént egyeztetés igazgato, miszaki vezetd
elrendelése -,
alapjan
a munkavédelmi szemlén feltart ; e
a jegyzOkonyvben

hidnyossagok megsziintetésérol miszaki vezet6

laltak int
gondoskodni kell foglaltak szerin

X. GAZDASAGI, GAZDALKODASI FELADATOK

Ilyen iranya feladataink megvaldsitdsa az iskola minden dolgozojatol megkdveteli a

mindenkori takarékossig betartdsat. Az iskolai élet minden teriiletén érvényesiilnie kell a

hatékonysagnak és gazdasagossagnak. Ennek érdekében:

» az energiafelhasznalasra (villany, gaz) szigorian oda kell figyelni,

» ajobb ellatottsag érdekében folyamatosan keresni kell a palyazati lehetdségeket,

> a gyakorlati oktatds szinvonalanak szinten tartdsdhoz torekedni kell a folyamatos
fejlesztésre.

Budapest, 2023. szeptember 1.

Dr. Elnour Szilveszter

igazgaté
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A didkképviselet a tanuldkat €rinté programokat illetéen gyakorolta véleményezési jogat, és az

¢ves munkatervben foglaltakat tamogatta.

Budapest, 2023. szeptember 4.

=

diakképviselet nevében

A nevel6testiilet a 2023. augusztus 30-i iilésén az éves munkatervet egyhangulag elfogadta.

Joud Q}"\u

Budapest, 2023. szeptember 1.

a neveldtestiilet képviseletLhen

Alairasommal igazolom, hogy a fenntarté gyakorolta véleményezési jogat, és az éves

munkatervben foglaltakat tdmogatta.

Datum: .coooviieiiiins

P.H.
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