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BUDAPESTI KOMPLEX SZC Kreatív és Kézművesipari Technikum
									Érkezett: 202__. ___________
[bookmark: _GoBack]Kérelem		Iktatószám: _____ /___/202_.

	Név
	

	Osztály
	
	Szakképesítés
	

	Születési hely, idő
	
	Anyja neve
	

	Lakcím
	

	Telefon
	
	E-mail
	


Tárgya 
- felmentés: ________________________________________________tantárgy óralátogatása alól
- felmentés: ______________________________________________tantárgy ellenőrző vizsgája alól
- gyakorlatihely váltás
- tanulói jogviszony: □ megszüntetése	□ tagozat váltás	□ egyéb:____________________
- egyéb: _______________________________________________
Indoklás:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Aláírás: ________________________________

Szaktanár:	□ javaslom	□ nem javaslom	□ feltétellel:_______________________________ 
Aláírás: _________________________

Szaktanár:	□ javaslom	□ nem javaslom	□ feltétellel:_______________________________
								Aláírás: _________________________

Szakoktató:	□ javaslom	□ nem javaslom	□ feltétellel:_______________________________
								Aláírás: _________________________

Osztályfőnök: □ javaslom  	□ nem javaslom  	□ tudomásul veszem 
Aláírás: _________________________

□ engedélyezem   □ nem engedélyezem  □ feltétellel engedélyezem
			 
□ csak óralátogatás alól felmentve	□ konzultáció köteles	□ projekt bemutatására köteles
□ egyéb:_______________________________________________________________________________________

Dóczi Krisztina
												 igazgató
Útmutató
a Kérelem nyomtatvány kitöltéséhez

1. A nyomtatványt olvashatóan kérjük kitölteni.
2. Az elérhetőségek esetén olyan címeket (lakcím, e-mail cím, telefon) kérünk megadni, ami aktuális.
3. A felmentés „Tárgya” esetén kérjük aláhúzni a szükséges címszót. A „felmentés” és az „egyéb” kategória esetén kérjük a konkrét információt megadni.
4. Indoklás minden esetben szükséges!
5. A Kérelmet személyesen vagy postai úton kell leadni. Lehetőség van a kitöltött, aláírt nyomtatvány elektronikus úton történő benyújtására is (info@kezmuveskepzo.hu) szkennelt formában. Az érkezés dátuma minden esetben a titkárságra való megérkezés (NEM a feladás!) dátuma!    
6. A Kérelem akkor kerül befogadásra, ha valamennyi érintett szaktanár, szakoktató, osztályfőnök (koordinátor) által aláírásra került és az elbíráláshoz szükséges dokumentumok csatolásra kerültek.
7. Csatolandó dokumentumok másolata:
- felmentés esetén: szakképesítést igazoló Bizonyítvány/Oklevél/Diploma; osztályozó bizonyítvány/tanulmányi adatlap, amelyből beazonosítható a tantárgy/óraszám/érdemjegy; nyelvvizsga/érettségi Bizonyítvány; szakértői vélemény; egészségi állapotot igazoló orvosi szakvélemény
- gyakorlatihely váltás esetén: Lemondó nyilatkozat (régi gyakorlati hely), Befogadó nyilatkozat, Tanulószerződés (új gyakorlati hely)
- tanulói jogviszony megváltoztatása esetén: a jogviszony megszüntetése esetén Távozási lap (tanműhelyből, tanlaboratóriumból) és Tanulói jogviszony megszüntető kérelem
- egyéb esetben: minden olyan dokumentum, ami a kérelem indokoltságát alátámasztja
8. A Kérelemre 30 napon belül Határozat készül, amit a kérelmezőnek személyesen kell átvennie a Titkárságon. Amíg a Határozatot nem veszi át, az abban foglalt kedvezményeket NEM ÉRVÉNYESÍTHETI!
9. A Kérelem beadásának határideje:
	- felmentési kérelem: szeptember 30.
	- gyakorlatihely váltás: a régi gyakorlatihely felmondása előtt min. 15 nappal
	- tanulói jogviszony módosítása és egyéb esetekben: folyamatos
Telephely címe: 1083 Budapest, Práter utca 31.	Web: www.kezmuveskepzo.hu
Telefon - titkárság: +36 1 314 2651 	Email: info@kezmuveskepzo.hu
Telefon - porta: +36 1 333 1762	OM azonosító: 203032/002
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